PATVIRTINTA

Vilniaus Zygimanto Augusto progimnazijos
direktoriaus 2024 m. gruodzio 30 d.
jsakymu Nr. V-256

ASMENS DUOMENU RINKIMO, TVARKYMO, NAUDOJIMO IR APSAUGOS
VILNIAUS ZYGIMANTO AUGUSTO PROGIMNAZIJOJE TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Asmens duomeny rinkimo, tvarkymo, naudojimo ir apsaugos Vilniaus Zygimanto Augusto
progimnazijoje tvarkos apradas (toliau — Aprasas) nustato Vilniaus Zygimanto Augusto

progimnazijos (toliau — Progimnazija) mokiniy ir jy tévy (kity jstatyminiy atstovy) duomeny rinkimo,
tvarkymo, naudojimo ir apsaugos reikalavimus, tvarkymo tikslus ir apimti, mokiniy ir jy tévy (kity
Istatyminiy atstovy) teises ir reguliuoja kitus klausimus, susijusius su mokiniy asmens duomeny
tvarkymu.

2. ApraSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
istatymu (toliau — ADTAI), 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas) ir jo jgyvendinamaisiais
teisés aktais, kitais jstatymais bei teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkyma ir
apsauga.

3. Sio apraso reikalavimai privalomi visiems Progimnazijos darbuotojams (toliau —
Darbuotojai), kurie tvarko Progimnazijoje esancius asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos
suzino.

4. Aprase vartojamos pagrindinés sagvokos:

4.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta
arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe galima
nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima, visy pirma pagal
identifikatoriy, kaip antai varda ir pavardg, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis
ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetings,
psichinés, ekonominés, kultiirinés ar socialinés tapatybés poZzymius.

4.2. Duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio asmens duomenys yra tvarkomi ApraSe
nurodytais tikslais.

4.3. Duomeny valdytojas — Vilniaus Zygimanto Augusto progimnazija, juridinio asmens
kodas 290003090, adresas Seskinés g. 25, Vilnius, tel.: (+370 5) 246 8454, el
pastas: rastine(@augusto.vilnius.Im.It.

4.4. Duomeny tvarkytojas — juridinis asmuo, valdZzios institucija, agentiira ar kita jstaiga, kuri
numatytas Siame ApraSe (jei tvarkytojas yra pasitelktas).

4.5. Duomeny apsaugos pareigiinas — Duomeny valdytojo paskirtas darbuotojas ar iSorinis
paslaugy teikéjas, tvarkomy duomeny atzvilgiu atliekantis pareigas, nustatytas duomeny apsaugos
pareigiinui Reglamente ir ADTAL

4.6. Priezitiros institucija — Valstybiné duomeny apsaugos inspekcija.

4.7. Darbuotojai — Progimnazijos darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis.
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4.8. Sutikimas — savanoriSkas Duomeny subjekto valios pareiSkimas tvarkyti jo asmens
duomenis jam zinomu tikslu.

4.9. Vidaus administravimas — veikla, kuria uztikrinamas Duomeny valdytojo savarankiskas
funkcionavimas (struktiiros tvarkymas, personalo valdymas, darbuotojy saugos ir sveikatos
reikalavimy jgyvendinimas, dokumenty valdymas, turimy materialiniy ir finansiniy istekliy valdymas
ir naudojimas, nuotolinio darbo administravimas, darbo ir ugdymo proceso organizavimas,
rastvedybos tvarkymas ir pan.).

4.10. Duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis
priemonémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atlickama operacija ar operacijy
seka, kaip antai rinkimas, jraSymas, riiSiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas,
iSgava, susipazinimas, naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu biidu sudarant
galimybe jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas,
iStrynimas arba sunaikinimas.

5. Kitos ApraSe vartojamos sgvokos atitinka ADTA] ir Reglamente vartojamas sgvokas.

6. Pasikeitus Aprase minimy teisés akty ar rekomendacinio pobiidzio dokumenty nuostatoms,
taikomos aktualios ty teisés akty ar rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos nuostatos.

11 SKYRIUS
MOKINIU IR JU TEVU (KITU ISTATYMINIU ATSTOVU) ASMENS DUOMENU
TVARKYMO PRINCIPAI, TIKSLAI IR APIMTIS

7. Mokiniy ir jy tévy (kity jstatyminiy atstovy) asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Siais
principais:

7.1. asmens duomenys renkami apibréztais ir teisétais tikslais ir toliau negali biiti tvarkomi
tikslais, nesuderinamais su nustatytaisiais prie$ renkant asmens duomenis;

7.2. asmens duomenys tvarkomi tiksliai, sgZiningai ir teisétai,

7.3. asmens duomenys turi buti tikslas ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo, nuolat
atnaujinami; netikslis ar neiSsamis duomenys turi biiti iStaisyti, papildyti, sunaikinti arba sustabdytas
Jy tvarkymas;

7.4. asmens duomenys turi biiti tokios apimties, kuri biitina jiems rinkti ir toliau tvarkyti;

7.5. renkant ir tvarkant asmens duomenis, laikomasi tikslingumo ir proporcingumo principy,
nekaupiami ir netvarkomi pertekliniai duomenys;

7.6. asmens duomenys saugomi tokia forma, kad Duomeny subjekty tapatybe biity galima
nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

7.7. asmens duomenys tvarkomi tokiu biidu, kad taikant atitinkamas technines, fizines ar
organizacines priemones biity uZtikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga nuo
duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo netyCinio praradimo,
sunaikinimo ar sugadinimo (vientisumo ir konfidencialumo principas);

7.8. asmens duomenys tvarkomi pagal Reglamento, ADTAI ir kituose atitinkamg veikla
reglamentuojanciuose jstatymuose nustatytus aiSkius ir skaidrius asmens duomeny tvarkymo
reikalavimus.

8. Mokiniy ir jy tévy (kity jstatyminiy atstovy) asmens duomenys Progimnazijoje tvarkomi Siais
tikslais:

8.1. ugdymo(si) sutar¢iy sudarymo ir apskaitos tikslu;

8.2. mokiniy registro pildymo tikslu;

8.3. mokiniy veiklos administravimo tikslu;
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8.4. mokinio pazyméjimo iSdavimo ir apskaitos tikslu;

8.5. elektroninio dienyno pildymo ir saugojimo tikslu;

8.6. pradinio, pagrindinio ugdymo ir kity pazymejimy bei jy apskaitos tikslu;

8.7. jvairiy pazymy (apie mokinio mokymasi Progimnazijoje, tam tikro laikotarpio mokymosi
dalykus ir jy jvertinimus, apie mokinio dalyvavimg jvairiuose renginiuose, konkursuose ir pan.)
18davimo ir apskaitos tikslu;

8.8. nacionalinio mokiniy pasiekimy patikrinimo tikslu;

8.9. nemokamo mokiniy maitinimo organizavimo ir apskaitos tikslu;

8.10. nesimokanciy vaiky ir mokyklos nelankanciy mokiniy apskaitos tikslu;

8.11. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu;

8.12. veiklos kokybés jsivertinimo tikslu;

8.13. nuotolinio ugdymo organizavimo tikslu;

8.14. neformaliojo Svietimo tikslu;

8.15. bendruomenés ir visuomenés informavimo apie Progimnazijos veiklg tikslu.

9. Mokinio ir jo tévy (kity istatyminiy atstovy) tvarkomy asmens duomeny apimties ir
saugojimo terminy sarasas pateikiamas §io Apraso priede Nr. 1.

10. Progimnazija gali tvarkyti mokiniy asmens duomenis ir kitais apibréztais bei teisétais
tikslais (pvz. mokinio asmens byly tvarkymas).

11. Mokiniy asmens duomenys saugomi ne ilgiau nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai.

12. Mokinio tévai (kiti jstatyminiai atstovai) sutikima dél asmens duomeny tvarkymo isreiskia
pasiraSydami Mokinio mokymo pagal pradinio ugdymo programos sutarties arba Mokinio mokymo
pagal pagrindinio ugdymo programos pirmaja dalj sutarties (toliau — Mokinio mokymosi sutartis) 1
priede ,,Sutikimas dé¢l asmens duomeny tvarkymo bei dalyvavimo papildomo ugdymo veikloje*.
Sutikimai saugomi mokinio asmens byloje.

13. Mokinio tévai (kiti jstatyminiai atstovai) Mokinio mokymo sutarties 2 priede ,,Informacija
apie asmens duomeny tvarkyma‘ patvirtina, kad yra informuoti apie asmens duomeny tvarkyma.

14. Visi mokinio ir jo tévy (kity jstatyminiy atstovy) duoti sutikimai saugomi mokinio asmens
byloje.

15. Duomeny subjektas turi teis¢ bet kuriuo metu atSaukti savo sutikimg, jeigu jo asmens
duomenys tvarkomi neteisétai. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagristo duomeny
tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo, teisétumui. Duomeny subjektas apie tai informuojamas
pries jam duodant sutikima.

III SKYRIUS
DUOMENU VALDYTOJO, TVARKYTOJO IR DUOMENU APSAUGOS
PAREIGUNO FUNKCIJOS, TEISES IR PAREIGOS

16. Duomeny valdytojas turi $ias teises:

16.1. rengti ir priimti vidinius teis€s aktus, reglamentuojancius asmens duomeny tvarkyma;
16.2. paskirti uz asmens duomeny apsaugg atsakingg asmenj;

16.3. parinkti jgalioti duomeny tvarkytojus tvarkyti asmens duomenis;

16.4. spresti dél tvarkomy asmens duomeny teikimo;

16.5. tvarkyti asmens duomenis.

17. Duomeny valdytojas turi Sias pareigas:

Puslapis 3is9



17.1. uztikrinti, kad bty laikomasi Reglamento, ADTA] ir kity teisés akty, reglamentuojanciy
asmens duomeny tvarkyma;

17.2. igyvendinti Duomeny subjekto teises Siame Aprase nustatyta tvarka;

17.3. uztikrinti asmens duomeny saugumg jgyvendinant technines, organizacines ir fizines
asmens duomeny saugumo priemones;

17.4. tvarkyti duomeny tvarkymo veiklos jrasus ir uztikrinti duomeny veiklos jrasy pakeitimy
atsekamuma;

17.5. vertinti poveik] duomeny apsaugai;

17.6. konsultuotis su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija;

17.7. pranesti duomeny valdytojui apie duomeny saugumo pazeidima;

17.8. paskirti duomeny apsaugos pareigiing.

18. Duomeny valdytojas atlieka Sias funkcijas:

18.1. analizuoja technologines, metodologines ir organizacines asmens duomeny tvarkymo
problemas ir priima sprendimus, reikalingus tinkamam asmens duomeny saugumo uZztikrinimui;

18.2. teikia metoding pagalba darbuotojams ir duomeny tvarkytojams asmens duomeny
tvarkymo tikslais;

18.3. organizuoja darbuotojy mokymus asmens duomeny teisinés apsaugos klausimais;

18.4. organizuoja duomeny tvarkyma;

18.5. vykdo kitas funkcijas, reikalingas Duomeny valdytojo teiséms ir pareigoms jgyvendinti;

18.6. jeigu duomeny tvarkymo veiksmams pasitelkiamas ir jgaliojamas Duomeny tvarkytojas,
su Duomeny tvarkytoju Duomeny valdytojas sudaro rasytine sutartj dél asmens duomeny tvarkymo,
kurioje numatoma, kokius duomeny tvarkymo veiksmus privalo atlikti Duomeny tvarkytojas.
Duomeny valdytojas privalo parinkti toki Duomeny tvarkytoja, kuris garantuoty reikiamas technines,
organizacines ir fizines duomeny apsaugos priemones ir uztikrinty, kad tokiy priemoniy biity
laikomasi.

19. Jei pasitelkiamas Duomeny tvarkytojas, jis turi Sias teises:

19.1. teikti Duomeny valdytojui pasitlymus dél duomeny tvarkymo techniniy ir programiniy
priemoniy gerinimo;

19.2. tvarkyti asmens duomenis, kiek tam yra jgaliotas Duomeny valdytojo.

20. Jei pasitelkiamas Duomeny tvarkytojas, jis turi Sias pareigas:

20.1. jgyvendinti tinkamas organizacines, technines ir fizines duomeny saugumo priemones,
skirtas asmens duomenims nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat
nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo apsaugoti;

20.2. supazindinti naujai priimtus savo darbuotojus su Siuo Aprasu;

20.3. uztikrinti, kad prieiga prie asmens duomeny biity suteikta tik ApraSe nustatyta tvarka
jgaliotiems asmenims;

20.4. uztikrinti, kad asmens duomenys biity saugomi Aprase nustatytais terminais;

18.5. uztikrinti, kad asmens duomenys biity tvarkomi vadovaujantis Aprasu, Reglamentu,
ADTALI ir kitais asmens duomeny apsauga reglamentuojanciais teisés aktais;

20.6. saugoti asmens duomeny paslapti, neatskleisti, neperduoti tvarkomos informacijos ir
nesudaryti saglygy jokiomis priemonémis su ja susipazinti nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas
naudotis Sia informacija, tiek jstaigoje, tiek uz jos riby;

20.7. tvarkyti duomeny tvarkymo veiklos jrasus ir uZtikrinti duomeny veiklos jraSy pakeitimy
atsekamuma;

20.8. padéti duomeny valdytojui uztikrinti jam numatytas prievoles;

20.9. pranesti duomeny valdytojui apie duomeny saugumo pazeidima;
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20.10. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su Duomeny subjekto
duomenimis susijusig informacija, su kuria susipazino atlikdami duomeny tvarkymo veiksmus;

20.11. dél tvarkomy Duomeny valdytojo duomeny konsultuotis su Duomeny valdytojo paskirtu
atsakingu asmeniu.

21. Jei pasitelkiamas duomeny tvarkytojas, jis atlieka Sias funkcijas:

21.1. jgyvendina asmens duomeny saugumo priemones;

21.2. tvarko asmens duomenis pagal Duomeny valdytojo nurodymus.

22. Duomeny apsaugos pareigtnas atlieka Sias funkcijas:

22.1. informuoja duomeny valdytoja ir darbuotojus apie pareigas pagal asmens duomeny
apsaugg reglamentuojancius aktus;

22.2. informuoja duomeny valdytoja apie bet kokius neatitikimus (pazeidimus) duomeny
apsaugos srityje, kuriuos duomeny apsaugos pareigiinas nustato vykdydamas savo funkcijas;

22.3. rengia ir teikia atsakymus j duomeny subjekty pateiktus duomeny valdytojui praSymus,
susijusius su jy asmens duomeny tvarkymu ir naudojimu;

22.4. bendradarbiauja ir kontaktuoja su prieziiiros institucija (Valstybine duomeny apsaugos
inspekcija), atlieka kontaktinio asmens funkcijas su duomeny tvarkymu susijusiais klausimais;

22.5. konsultuoja dé¢l poveikio duomeny apsaugai vertinimo;

22.6. organizuoja mokymus ir konsultacijas duomeny apsaugos klausimais.

23. Duomeny valdytojas prie$ patvirtindamas, pasiraSydamas ar kitokiu bty priimdamas
vidaus dokumentg (tvarka, politika, taisykles, aprasg ar kitg, nepriklausomai nuo jo pavadinimo ar
formos, dokumentg), sutartj ar kita dokumenta, kuris susijes su asmens duomeny apsauga, privalo
pasikonsultuoti su duomeny apsaugos pareigiinu.

24. Duomeny valdytojas privalo uZztikrinti, jog duomeny apsaugos pareigiinas biity tinkamai ir
laiku jtraukiamas i visy, su asmens duomeny apsauga susijusiy, klausimy nagrinéjima.

25. Darbuotojai, tvarkantys duomeny subjekty asmens duomenis, privalo:

25.1. konsultuotis su duomeny apsaugos pareigiinu, jeigu darbuotojui kyla bent menkiausia
abejon¢ deél duomeny tvarkymo teisétumo ar keliamy reikalavimy;

25.2. kreiptis ;] duomeny apsaugos pareigiing, kai gaunamas duomeny subjekto praSymas dél
duomeny itaisymo, i§trynimo, susipazinimo su tvarkomais asmens duomenimis ar perkélimo.

26. Duomeny apsaugos pareigiino dalyvavimas, jvykus duomeny saugumo paZeidimui,
reglamentuotas reagavimo ] asmens duomeny saugumo pazeidimus procediiros aprase.

27. Duomeny apsaugos pareigiinas, ne reciau kaip karta per metus, atlieka asmens duomeny
tvarkymo rizikos vertinimg ir ataskaitg pateikia Duomeny valdytojo direktoriui.

IV SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISES

28. Duomeny subjektas, kurio duomenys tvarkomi Duomeny valdytojo veikloje, turi Sias teises:

28.1. zinoti (biiti informuotas) apie savo duomeny tvarkyma (teis¢ zinoti);

28.2. susipazinti su savo duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi (teisé susipazinti);

28.3. reikalauti iStaisyti arba, atsizZvelgiant | asmens duomeny tvarkymo tikslus, papildyti
asmens neiSsamius asmens duomenis (teiseé iStaisyti);

28.4. savo duomenis sunaikinti arba sustabdyti savo duomeny tvarkymo veiksmus (iSskyrus
saugojima) (teis¢ sunaikinti ir teis¢ ,,biiti pamirStam*);
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28.5. turi teis¢ reikalauti, kad asmens Duomeny valdytojas apriboty asmens duomeny tvarkyma
esant vienai i$ teiséty priezasciy (teisé apriboti);

28.6. teise 1 duomeny perkélimg (teisé perkelti);

28.7. kreiptis | duomeny apsaugos pareigling visais klausimais, susijusiais jy asmeniniy
duomeny tvarkymu ir naudojimusi savo teisémis pagal teisés aktus;

28.8. pateikti skundg Lietuvos Respublikos Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

29. Duomeny valdytojas, esant duomeny subjekto prasymui jgyvendinti teis¢ susipazinti su
savo asmens duomenimis pagal Reglamento 16 straipsnj, turi pateikti:

29.1. informacija, ar duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi ar ne;

29.2. jeigu duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi, su asmens duomeny tvarkymu
susijusig informacijg, numatyta Reglamento 15 straipsnio 1 ir 2 dalyse;

29.3. tvarkomy asmens duomeny kopija.

30. Duomeny subjektas, vadovaudamasis Reglamento 16 straipsniu, turi teis¢ reikalauti, kad
bet kokie jo tvarkomi netiksliis asmens duomenys biity iStaisyti, o neiSsamiis papildyti.

31. Siekiant jsitikinti, kad tvarkomi duomeny subjekto asmens duomenys yra netikslis ar
neiSsamis, Duomeny valdytojas gali duomeny subjekto paprasyti pateikti tai patvirtinancius
jrodymus.

32. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (iStaisyti pagal duomeny subjekto prasyma)
buvo perduoti duomeny gavéjams, Duomeny valdytojas Siuos duomeny gavéjus apie tai informuoja,
nebent tai biity nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teise
prasyti, kad jam buty pateikta informacija apie tokius duomeny gaveéjus.

33. Duomeny subjekto teisé iStrinti jo asmens duomenis (,,teisé biiti pamirStam‘) jgyvendinama
Reglamento 17 straipsnyje numatytais atvejais tik dél asmens duomeny, tvarkomy bendruomenés ir
visuomeneés informavimo apie Progimnazijos veikla tikslu.

34. Duomeny subjekto teis¢ reikalauti iStrinti asmens duomenis (,,teis¢ biiti pamir§tam*) gali
biti nejgyvendinta Reglamento 17 straipsnio 3 dalyje numatytais atvejais.

35. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys, iStrinti pagal duomeny subjekto praSyma, buvo
perduoti duomeny gavéjams, Duomeny valdytojas Siuos duomeny gaveéjus apie tai informuoja, nebent
tai biity nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teise¢ prasyti,
kad jam bty pateikta informacija apie tokius duomeny gavéjus.

36. Reglamento 18 straipsnio 1 dalyje numatytais atvejais Duomeny valdytojas privalo
igyvendinti duomeny subjekto teis¢ apriboti jo asmens duomeny tvarkyma.

37. Asmens duomenys, kuriy tvarkymas apribotas, yra saugomi, o prie§ tokio apribojimo
panaikinima duomeny subjektas telefonu, tiesiogiai ZodZiu ar elektroniniy rySiy priemonémis yra
informuojamas.

38. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys, kuriy tvarkymas apribotas pagal duomeny
subjekto prasyma, buvo perduoti duomeny gavéjams, Duomeny valdytojas Siuos duomeny gaveéjus
apie tai informuoja, nebent tai blity nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny
subjektas turi teis¢ prasyti, kad jam biity pateikta informacija apie tokius duomeny gavéjus.

39. Jeigu Duomeny subjektas pageidauja gauti ir/ar persiysti kitam duomeny valdytojui savo
asmens duomenis, kuriuos jis pats pateiké Duomeny valdytojui, praSyme Duomeny valdytojui jis turi
nurodyti, kokius jo asmens duomenis ir kokiam duomeny valdytojui pageidauja perkelti.

40. Jei tai techniSkai jmanoma, Duomeny valdytojas Duomeny subjektui ir/ar kitam duomeny
valdytojui praSyma pateikusio Duomeny subjekto asmens duomenis perduoda susistemintu, jprastai
naudojamu ir kompiuterio skaitomu formatu (duomenys gali biiti pateikiami internetu arba jrasyti |
CD, DVD ar kitg duomeny laikmeng).
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41. Pagal duomeny subjekto prasyma perkelti jo asmens duomenys néra automatiskai iStrinami.
Jeigu duomeny subjektas to pageidauja, turi kreiptis 1 Duomeny valdytoja dél teisés reikalauti istrinti
duomenis (,,teisé€s biiti pamir§tam®) jgyvendinimo.

42. Duomeny subjektas, vadovaudamasis Reglamento 21 straipsniu, turi teis¢ dél su juo
konkreciu atveju susijusiy priezas¢iy bet kuriuo metu nesutikti, kad Duomeny valdytojas tvarkyty jo
asmens duomenis bendruomenés ir visuomenés informavimo apie Progimnazijos veiklg tikslu.

43. Duomeny subjektui iSreiSkus nesutikimg su asmens duomeny tvarkymu, toks tvarkymas
atlickamas tik tuo atveju, jeigu motyvuotai nusprendziama, kad priezastys, dél kuriy atlickamas
asmens duomeny tvarkymas, yra virSesnés uz duomeny subjekto interesus, teises ir laisves, arba jeigu
asmens duomenys yra reikalingi pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus.

V SKYRIUS
PRASYMO IGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISES PATEIKIMAS

44. Duomeny subjektas dél savo teisiy jgyvendinimo | Duomeny valdytoja gali kreiptis rastu
valstybine kalba:

- elektroniniu pastu: rastine@augusto.vilnius.Im.It;

- jteikiant pra§yma asmeniskai arba pastu adresu Seskinés g. 25, Vilnius.

45. Duomeny subjektas su savo praSymu Duomeny valdytojui taip pat pateikia asmens tapatybe
patvirtinantj dokumenta. To nepadarius, duomeny subjekto teisés néra jgyvendinamos. Si nuostata
netaikoma, jeigu duomeny subjektas kreipiasi dél informavimo apie asmens duomeny tvarkyma pagal
Reglamento 13 ir 14 straipsnius. Duomeny subjektas savo praSyme turi nurodyti pageidaujama
bendravimo biida.

46. PrasSymas jgyvendinti duomeny subjekto teises turi biiti jskaitomas, asmens pasirasytas,
jame turi biiti nurodyti duomeny subjekto vardas, pavardé, adresas ir kontaktiniai duomenys rySiui
palaikyti ar kuriais pageidaujama gauti atsakyma dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo.

47. Savo teises duomeny subjektas gali jgyvendinti pats arba per atstova.

48. Jei atstovaujamo duomeny subjekto vardu j Duomeny valdytoja kreipiasi asmens atstovas,
Jis savo prasyme turi nurodyti savo varda, pavarde, gyvenamajg vieta, duomenis rySiui palaikyti
(telefono numeris, el. pastas), taip pat atstovaujamo asmens varda, pavarde, gyvenamaja vieta,
informacija apie tai, kokia duomeny subjekto teis¢ ir kokia apimtimi pageidaujama jgyvendinti, ir
pridéti atstovavima patvirtinant] dokumenta, patvirtintg notaro, ar jo kopija.

49. Esant abejoniy dél duomeny subjekto tapatybés, duomeny valdytojas praSo papildomos
informacijos, reikalingos ja jsitikinti.

VI SKYRIUS
PRASYMO JGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISES NAGRINEJIMAS

50. Gavus duomeny subjekto praSyma, ne veliau kaip per vieng ménesj nuo praSymo gavimo,
jam pateikiama informacija apie tai, kokiy veiksmy buvo imtasi pagal gauta prasyma. Jeigu bus
véluojama pateikti informacija, per nurodyta terming duomeny subjektas informuojamas apie tai,
nurodant vélavimo priezastis ir apie galimybe pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai.

51. Duomeny valdytojas duomeny subjekto praSymo, kuris pateiktas nesilaikant Siame Aprase
ar Reglamente nustatyty reikalavimy, nenagrin€ja. Apie atsisakymo nagrinéti praSymg motyvus
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Duomeny valdytojas rastu informuoja praSyma pateikusj asmenj ne véliau kaip per 10 darbo dieny
nuo prasymo pateikimo.

52. Apraso reikalavimus atitinkant] praSyma Duomeny valdytojas privalo iSnagrinéti ir
igyvendinti duomeny subjekto teises, iSskyrus jstatymy nustatytus atvejus, kai reikia uztikrinti:

52.1. vie$ajq tvarka, nusikalstamy veiky prevencijg ar tyrima;

52.2. tarnybinés ar profesinés etikos pazeidimy prevencija, tyrimg ir nustatyma;

52.3. duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsauga.

53. Informacija pagal duomeny subjekto praSyma dél jo teisiy jgyvendinimo pateikiama
valstybine kalba.

54. Visi veiksmai pagal duomeny subjekto prasymus jgyvendinti duomeny subjekto teises
atliekami ir informacija teikiama nemokamai.

55. Duomeny valdytojas, igyvendindamas duomeny subjekto teises, uztikrina, kad nebiity
pazeista kity asmeny teis¢€ j privataus gyvenimo nelie¢iamuma.

VII SKYRIUS
ASMENS DUOMENU KONFIDENCIALUMO IR SAUGUMO NUOSTATOS

56. Darbuotojai, kurie tvarko mokiniy ir jy tévy (kity jstatyminiy atstovy) duomenis, turi
laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su mokinio ir jo tévy (kity jstatyminiy
atstovy) asmens duomenimis susijusia informacija, su kuria jie susipazino vykdydami pareigas. Si
pareiga islieka galioti peréjus dirbti ] kitas pareigas ar pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.
Sis reikalavimas jgyvendinamas darbuotojams pasirasant konfidencialumo pasizadéjima (Apraso
priedas Nr. 2).

57. Konfidencialumo reikalavimas netaikomas ir Duomeny subjekto asmens duomenys gali
biiti suteikti teismui, prokuratiirai, ikiteisminio tyrimo jstaigoms bei kitoms institucijoms, kurioms
teisin} pagrindg reikalauti pateikti asmens duomenis suteikia Lietuvos Respublikos jstatymai.

58. Siekiant apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo,
atskleidimo, nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo jgyvendinamos techninés, fizinés ir organizacinés
asmens duomeny saugumo priemones.

59. Progimnazijos darbuotojai gali susipaZinti bei naudotis tik tais dokumentais ir duomeny
rinkmenomis, su kuriais susipaZinti ir juos tvarkyti jie buvo jgalioti.

60. Progimnazijos darbuotojai turi imtis priemoniy, kad bty uZkirstas kelias atsitiktiniam ar
neteisétam mokiniy ir jy tévy (kity jstatyminiy atstovy) asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui,
atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui, saugodami dokumentus bei duomeny
rinkmenas tinkamai ir saugiai bei vengiant nereikalingy kopijy darymo. Jei darbuotojas abejoja
Jdiegty saugumo priemoniy patikimumu, jis turi kreiptis ; Progimnazijos direktoriy, kad bty
jvertintos turimos saugumo priemongs ir, jei reikia, inicijuotas papildomy priemoniy jsigijimas ir
1diegimas.

61. Darbuotojai, kurie automatiniu biidu tvarko mokiniy ir jy tévy (kity istatyminiy atstovy)
asmens duomenis arba i§ kuriy kompiuteriy galima patekti j vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi
asmens duomenys, naudoja Mokiniy registro ir elektroninio dienyno pagal galiojancias taisykles
sukurtus slaptazodzius. SlaptaZzodziai kei¢iami periodiSkai ar susidarius tam tikroms aplinkybéms
(pvz.: pasikeitus darbuotojui, i8kilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo Zinomas
tretiesiems asmenims ir pan.), darbuotojas, dirbantis konkreciu kompiuteriu, gali Zinoti tik savo
slaptazod;.
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62. Uz kompiuteriy priezilirg atsakingas darbuotojas privalo uztikrinti, kad asmens duomeny
rinkmenos nebiity ,,matomos* (shared) i§ kity kompiuteriy, o antivirusinés programos atnaujinamos
ne reciau kaip kartg per ménes;.

VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

63. Darbuotojai, kurie yra jgalioti tvarkyti asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos
suzino, privalo laikytis §io Apraso, kity dokumenty, reglamentuojanc¢iy asmens duomeny tvarkyma,
konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, Reglamento, ADTAI ir kity teisés akty reikalavimy.
Darbuotojai, pazeide auksciau nurodyty teisés akty reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

64. Patvirtinus Aprasa, darbuotojai su juo supazindinami pasirasytinai. Priémus naujg
darbuotoja, jis su Aprasu privalo biiti supazindintas pirmaja jo darbo dieng. Uz supazindinima
atsakingas Progimnazijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo.

65. Sis Aprasas perzilirimas ir atnaujinamas pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja
asmens duomeny tvarkyma. Aprasas skelbiamas Progimnazijos interneto svetainéje.
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