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VILNIAUS ZYGIMANTO AUGUSTO PROGIMNAZI1JOS MOKINIU BYLU
FORMAVIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mokiniy byly formavimo tvarkos aprasas (toliau — ApraSas) reglamentuoja 1-4, 5-8 ir
specialiyjy klasiy mokiniy byly formavimg Vilniaus Zygimanto Augusto progimnazijoje.

I1I. MOKINIU BYLU FORMAVIMAS

2. 1-4 klasiy mokiniy bylose turi biiti:

2.1. nuotrauka;

2.2. praSymas (tévy, globéjy) del priémimo j progimnazija;

2.3. sutartis su priedais 1 egz. (elektroninés sutarties pirmas lapas su parasais ir priedai);

2.4. tévy (globéjy) prasymas (aktualus) dél dorinio ugdymo;

2.5. pedagogineés - psichologinés tarnybos iSvada dél SeSiameciy brandos (jei tokiy yra);

2.6. atvykusiy mokiniy pasiekimy aprasas;

2.7. pedagogineés - psichologinés tarnybos iSvada dél mokinio specialiyjy ugdymosi
poreikiy;

2.8. isakymai, pasikeitus asmens duomenims ar globai;

2.9. 4-ty klasiy mokytojai, pasibaigus mokslo metams, nutraukia sutartis, kurias atiduoda
asmeniui, kuruojan¢iam mokymo sutar¢iy sudaryma;

2.10. 4-ty klasiy mokytojai jdeda pradinio iSsilavinimo pasiekimy aprasa, pateikia
sutvarkytas bylas patikrai asmeniui, kuruojan¢iam dokumenty saugojima.

3. 5-8ir specialiyjy klasiy mokiniy bylose turi biti:

3.1. naujai atvykusiems mokiniams uzvedamos naujos bylos;

3.2. nuotrauka kei¢iama 5 ir 9 spec. klaséje, priklijuojama Salia ankstesnés;

3.3. tévy (globéjy) prasymas dél priémimo j progimnazija (tik naujai atvykusiems);

3.4. sutarties 1 egz. (elektroninés sutarties pirmas lapas su parasais ir priedai);

3.5. tévy (globéjy) prasymas dél antrosios uzsienio kalbos (6 klaséje);

3.6. tévy (globéjy) prasymas (aktualus) dél dorinio ugdymo;

3.7.pedagoginés - psichologinés tarnybos i§vada dél mokinio specialiyjy ugdymosi poreikiy;
jsakymai, pasikeitus asmens duomenims ar globai;

3.8. pradinio i$silavinimo, pagrindinio ugdymo pirmos dalies baigimo pazyméjimy kopijos;
3.9. 8-ty ir specialiyjy baigiamyjy klasiy vadovai, pasibaigus mokslo metams, nutraukia
sutartis, kurias atiduoda asmeniui, kuruojan¢iam mokymo sutarciy sudaryma;

3.10. 8-ty ir specialiyjy baigiamyjy klasiy vadovai sutvarkytas ir direktoriaus jsakymu
paskirtos komisijos patikrintas bylas atiduoda rastinés vedéjai archyvuoti.



111. MOKINIO BYLU FORMAVIMO TERMINAI

. Pradiniy klasiy mokytojai ir vyresniyjy mokiniy klasiy vadovai mokiniy bylas suformuoja ir
sutvarko, jdeda byly titulinj lapg (priedas Nr.1).

Klasiy vadovai nuolat domisi ir tikrina rastinéje esanCiame segtuve esancius jsakymus,
susijusius su jy auklétinio duomenimis, ir sega Siuos dokumentus j mokinio asmens byla.
Einamyjy mokslo mety birzelio mén. pabaigoje pradiniy klasiy mokytojai ir vyresniyjy
mokiniy klasiy vadovai pateikia rastinés vedéjai sutvarkytas ar archyvuoti skirtas bylas.




